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Nesta secao, serao apresentadas
as orientacoes para a utilizacao
do Sistema da Rede Nacional de
Certificadores e seu aplicativo.



Rede Nacional de
Certificadores

Saiba agora como trabalhar com o quadro de demandas, disponivel no Sistema da

Rede Nacional de Certificadores.

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacao Canais

Navegagéo Rede Nacional de Certificadores > o Minhas demandas

A 'nicial L. L.
Pagina Inicial
© Noticias

JOSE ALVES FILHO, obrigadopor acessar o sistema Rede Nacional de Certificadores.

© Dados cadastrais

© Enviar documentos
© Minhas demandas
ﬂ Trocar senha

[ sair




Participe Servigos Legislagdao Canais

Minhas demandas

Listar Demandas

o Minhas demandas - ili 24/10/2015 a 09/10/2015

25/10/2015 09/10/2015
@ Trocar senha

B sair @ Detalhar demanda

Quando vocé clicar em “Minhas demandas”, aparecerd esta tela. Mas, atencao: o

sistema pode apresentar 3 possibilidades: 1 demanda, 2 demandas ou O demanda.

Vocé pode aceitar ou recusar a demanda. Muita atencao, pois, caso nenhuma acao
seja feita, o prazo da demanda expira. As demandas serdo disparadas a partir de

primeiro de outubro. Fique atento!



FASE 1

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacao Canais

Navegacao Rede Nacional de Certificadores > @) Minhas demandas

A Inicial
© Noticias

O Dados cadastrais N° Demanda: 1

Minhas demandas - em aceite fase 1

Demandante: INEP

© Enviar documentos
Exame: ENEM 2015

o Minhas demandas Coordenagao: Aguarde...
Municipio: Brasilia - UF
ﬂ Trocar senha Local de aplicagdo: Aguarde...
Enderego: Aguarde...
E) Sair No local de prova, procure pelo coordenador de local: Aguarde...
Carga de trabalho: 8 horas de trabalho
Prazo limite para aceitar fase 1: 09/10/2015

Prazo limite para aceitar fase 2: Aguarde...

Certificador Data de previsao Data de aceite fase 1 Data de aceite fase 2

Jodo Anténio da Silva 24/10/2015

O Aceitar ® Recusar [ votar | [ Avangar |

Na fase 1 estarao disponiveis apenas as informacoes sobre a data de atuacao,
O Municipio e a carga horaria de trabalho da demanda selecionada. E, na parte

inferior da tela, vocé pode selecionar as opcoes ACEITAR e RECUSAR.



TRANSICAO: RECUSANDO DEMANDAS

Para recusar uma demanda, cliqgue na opcao RECUSAR e, em seguida, clique
no botao AVANCAR. Nesse momento, o sistema apresentara um alerta para a

confirmacao da recusa.

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacao Canais

Navegacao Rede Nacional de Certificadores > @) Minhas demandas

Minhas demandas - em aceite fase 1

A Inicial
Q Noticias

© Dados cadastrais N° Demanda: 1

- Demandar
e Enviar documentos

Exame: Ef Prezado(a) Certificador(a),

e Minhas demandas Coordena
Municipio Arecusa a demanda <<n° da demanda>> para o municipio <<municipio>> o descredencia a atuagao

@ Trocar senha Local de 3 nesta data para este exame.
Enderego Deseja realmente recusar a demanda?

E) Sair No local d
Carga de t

Prazo limi

Prazo limi | ﬁlm Nao
Certificador Data de previsao Data de aceite fase 1 Data de aceite fase 2

Jo&o Antdnio da Silva 24/10/2015

O Aceitar ® Recusar




BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacao Canais

N - N
IEr RNC
Navegacéo Rede Nacional de Certificadores > @) Minhas demandas

A Inicial
O Noticias

O Dados cadastrais Listar Demandas

) BUHESIT mm e ﬂ

e Minhas demandas Brasilia 24/10/2015 8 horas de trabalho Recusada 09/10/2015

Minhas demandas

23 - Brasilia 25/10/2015 8 horas de trabalho 1 Em aceite 09/10/2015 (+]
@ Trocarsenha

B sair @ Detalhar demanda

Se a opcao de recusar for confirmada, ao retornar a secao Minhas Demandas, a

situacao da demanda recusada sera exibida no quadro de demandas.

A recusa a uma demanda ndo impede a geracao de demandas para outro dia.



TRANSICAO: ACEITANDO DEMANDAS

Para aceitar a demanda, basta clicar na opcao ACEITAR. Em seguida, cligue no
botao AVANCAR.

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislacao Canais

Navegacao Rede Nacional de Certificadores > ) Minhas demandas

Minhas demandas - em aceite fase 1

Inicial

Noticias

o .
Dados cadastrais N° Demanda: 1

Demandante: INEP
Exame: ENEM 2015

Enviar documentos

Minhas demandas Coordenagéo: Aguarde...
Municipio: Brasilia - UF

Trocar senha Local de aplicagdo: Aguarde...
Enderego: Aguarde...

Sair No local de prova, procure pelo coordenador de local: Aguarde...

Carga de trabalho: 8 horas de trabalho

Prazo limite para aceitar fase 1: 09/10/2015

Prazo limite para aceitar fase 2: Aguarde...

Certificador Data de previsdo Data de aceite fase 1 Data de aceite fase 2

Joao Antdnio da Silva 24/10/2015 - -

@ Aceitar O Recusar [ votar | [ Avancar |




Vocé devera entdo preencher as informacoes da Declaracao de Execucao de

Atividades da Gratificacao por Encargo de Curso ou Concurso - G E C C.

Observe esse exemplo de Declaracao de Execucao de Atividades, com uma

informacao em destaque sobre o conteudo da tela.

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigcos Legislacao Canais

Navegagao Rede Nacional de Certificadores > €) Minhas demandas

Minhas demandas - Declaragao de Execucgao de Atividades

A Inicial
o Noticias

o Dados cadastrais N° Demanda: 1

Certificador

O Enviar documentos
Joao Antonio da Silva

rtificador
e Minhas demandas Matricula SIAPE Caiiealy (a),

98563
A Declaragdo de Execugéao de Atividades da Gratificagdo
“

@ Trocar senha Cargo que ocupa por Encargo de Curso ou Concurso devera

ser preenchida com informagdes do ano corrente,

Orgéo de vinculagao descartando qualquer atividade exercida em anos anteriores.
Selecione...

B sair

Orgao de lotagio

Ministério da Justica Fm:-z;;‘

Execucao de Atividades

Atividade

Instituicao

Horas Trabalhadas




TRANSICAO: FASE 2

Na fase 2, vocé seguira as mesmas orientacoes validas para a Fase 1. Acesse o
sistema e cligue na opcao Minhas Demandas. Cligue no icone Detalhar Demanda,

na coluna Acoes, na linha correspondente a demanda escolhida.

BRASIL Acesso a informagéo Participe Servigos Legislacao Canais

Navegacao Rede Nacional de Certificadores > €) Minhas demandas

A Inicial
o Noticias

O Dados cadastrais Listar Demandas

Minhas demandas

2 e mm oD ||| Eweis m m

Q Minhas demandas Brasilia 24/10/2015 8 horas de trabalho Em aceite 09/10/2015

23 - Brasilia 25/10/2015 8 horas de trabalho 1 Em aceite 09/10/2015
@ Trocar senha

B Sair @ Detalhar demanda




Na tela estarao disponiveis todas as informacoes referentes a sua demanda, como

carga horaria e a data de previsao, por exemplo.

Para aceitar a demanda, cligue na opcao ACEITAR e, em seguida, cligue no botao
SALVAR.

BRASIL Acesso a informagao Participe Servigos Legislagcao Canais

Navegagao Rede Nacional de Certificadores > @) Minhas demandas

A Inicial
© Noticias

© Dados cadastrais N° Demanda: 1

Minhas demandas - em aceite fase 2

Demandante: INEP

© Enviar documentos
Exame: ENEM 2015

o Minhas demandas Coordenagéo: 2355

Municipio: Brasilia - UF
ﬂ Trocar senha Local de aplicagado: Universidade de Brasilia

Endereco: Instituto de Ciéncias Humanas - ICC Ala Norte - Subsolo - Médulo 24, s/n - UNB - Campus Universitario Darcy Ribeiro
B Sair No local de prova, procure pelo coordenador de local: Paulo de Sousa Guimaraes

Carga de trabalho: 8 horas de trabalho

Prazo limite para aceitar fase 1: 09/10/2015

Prazo limite para aceitar fase 2: 15/10/2015

Declaracéo de Execucao de Atividades preenchida em: 07/10/2015

Certificador Data de previsdo Data de aceite fase 1 Data de aceite fase 2

Jodo Anténio da Silva 24/10/2015 08/10/2015

@ Aceitar O Recusar [ votar | [ sawar |




_

Feito isso, sera disponibilizado o Oficio de Identificacao para impressao. Vocé pode
gerar o arquivo PDF imediatamente ou, se preferir, em outro momento. Muito
cuidado nessa etapa, pois a entrega do Oficio de |dentificacao ao coordenador &

obrigatoria para a sua atuacao. Nao deixe a impressao para a ultima hora.

Na secao Minhas Demandas e possivel tambem acessar e imprimir todos 0s
instrumentos. Sao eles: Oficio de identificacao; Declaracao de execucao de

atividades; Carta de apresentacao; Relatorio de Certificacdo; Guia do Certificador.



_

A partir desse momento, vocé ja pode baixar o aplicativo da Rede Nacional de
Certificadores para o registro das respostas e o preenchimento do seu Relatorio

de Certificacao, nos dias da sua atuacao.

Para utilizar o aplicativo RNC, conheca os requisitos minimos dos dispositivos:
Android, a partir da versao 4.2; |0OS, a partir da versao 6; Windows Phone: a partir

da versao 8.



_

Para utilizar o aplicativo RNC, seu smartphone deve estar configurado com: data/
hora no modo automéatico; GPS ativo; Conectividade (para baixar e transmitir

informacoes); Envio de push e local notification habilitado.

Acesse entao, do seu smartphone, o endereco: certificadores.inep.gov.br. Clique

no link disponivel e baixe o aplicativo RNC.
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Faca login no aplicativo da Rede Nacional de
Certificadores do Inep com a mesma senha que vocé
utiliza para acessar o Sistema RNC, e pressione o

botao “Entrar’.

As instrucoes iniciais reforcam a importancia do uso
do aplicativo como meio de comunicacao entre voce,

certificador, e o Inep...



..apresentam algumas das caracteristicas do
Relatorio de Certificacdo, atentam as configuracoes

do relogio do seu dispositivo...




..e também ao check in, que deve ser feito no
aplicativo, assim que vocé chegar ao local de

aplicacao.




TRANSICAO: ATIVIDADES DO
RELATORIO DE CERTIFICACAO.

Selecione a demanda...

.. € em seguida vocé visualizara as informacoes
importantes sobre sua atividade. Pressione o botao

“Iniciar”.



Chegando a coordenacao indicada, faca check in.




Estarao visivels, na tela, o horario de cada passo a
ser cumprido, a descricao, e a situacao do passo. E
exibido também um aviso sobre o proximo passo a

ser cumprido.




Selecionamos, como exemplo, o passo “Integridade
dos malotes”, no menu principal. Veja que é preciso
registrar os dados solicitados, responder as questoes

propostas, e, em seguida, pressionar o botdo “Salvar”.



Caso seja necessario enviar um registro fotografico,
selecione a opcao “Registros fotograficos” e vocé
podera tirar uma foto ou adicionar uma imagem

existente aos blocos permitidos: A, B, C, D e K.



Selecione a imagem, e a adicione a um bloco

especifico. Pressione, em seguida, o botdao “Salvar”.




ApOs concluir cada atividade proposta, verifiqgue
se em cada bloco de atividades consta o status
"Enviado”. Caso o status ndo seja esse, é possivel que
voceé tenha ficado sem acesso a internet. Certifique-

se de que sua conexao esta ativa.

Pressione o botdo “Enviar” para finalizar sua
demanda e enviar as informacoes para o Relatorio

de Certificacio.



Certificador, quando vocé terminar o seu
trabalho com o envio de dados via aplicativo,
basta acompanhar, no Sistema, o pagamento
pela sua atuacao no Enem. Acesse “Minhas

demandas’.



A informacdo do pagamento sera exibida na coluna “Situacao”.

BRASIL Acesso a informagéo Participe Servigos Legislagao Canais

Navegacao Rede Nacional de Certificadores > @) Minhas demandas

‘ Inicial .
Minhas demandas

Noticias

Dados cadastrais Listar Demandas

Minhas demandas Brasilia 24/10/2015 8 horas de trabalho Em aceite 09/10/2015

Brasilia 25/10/2015 8 horas de trabalho Em aceite 09/10/2015 (+)
Trocar senha

Sair @ Detalhar demanda




Desejamos a VOCe um otimo
trabalho, Certificador!




1

TESTE SEUS CONHECIMENTOS

Caro(a) certificador(a), apos terlido atentamente
o conteudo discutido nesta secao, responda a

seguinte questao:

? /
w e



http://www.certificadores.caedufjf.net/mod/quiz/view.php?id=39

